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Nitriansky samospravny kraj

Programovy manual 1 nadobtida platnost’ schvalenim v Zastupitel'stve Nitrianskeho samospravneho kraja dna
10.07.2017 a u¢innost’ diiom podpisu predsedu NSK, t. j. 24.7.2017.




PM 1 je programovy manual urCeny koneénym prijimatel'om/kone¢nym uzivatelom t. j.
opravnenym ziadatelom o nenavratny finanény prispevok z rozpoctu Nitrianskeho
samospravneho kraja (d’alej NSK). PM 1 opisuje podrobné pravidla implementécie dotacie,
rozpracovava povinnosti konecného prijimatela (t. j. MAS) po nadobudnuti G¢innosti zmluvy
o poskytnuti dotacie z rozpoctu NSK a Specifikuje postupy v procese realizacie projektov na
urovni konecnych uzivatel'ov a definuje podrobné podmienky poskytnutia dotacie z rozpoctu
NSK.

PM 1 je vypracovany v nadvdznosti na VSeobecne zavdzné nariadenie Nitrianskeho
samospravneho kraja €. 2/2017 o poskytovani dotacii z rozpoctu Nitrianskeho samospravneho
kraja na podporu drzitelov regionalnej znacky kvality a ¢innosti zdruzeni a spolkov na
vidieku Nitrianskeho kraja — Nastroj 1 LEADER NSK (d’alej VZN NSK ¢. 2/2017), ktoré je
zverejnené na https://www.unsk.sk/zobraz/sekciu/vseobecne-zavazne-nariadenia.

Kapitoly PM 1:

1. Struktira organov kone¢ného prijimatela (MAS)

2. Podporované opatrenia

3. Postup implementécie dotacie v Opatreniach 1, 2

4. Rocné zuctovanie a kontrola dotacie

5. Systém financovania projektov

6. Usmernenie postupu konecnych prijimatel'ov / kone¢nych uzivatel'ov pri obstaravani
tovarov, stavebnych prac a sluzieb

7. Pravidla publicity

8. Monitorovanie a hodnotenie

9. Zaver

10. Prilohy

1. Struktira organov koneé¢ného prijimatela (MAS)

Najvyssi organ (valné zhromazdenie) zdruzenia je tvoreny zo vSetkych ¢lenov zdruZenia,

pripadne delegatov a vykondva nasledovné ¢innosti:

- schvaluje stanovy, ich zmeny a doplnky,

- schval'uje plan ¢innosti a vyro¢nu spravu,

- schval'uje rozpocet a spravu o hospodareni,

- voli a odvoléava ¢lenov vykonného organu, predsedu zdruzenia (pokial’ si ho spomedzi seba
nevoli vykonny orgén) a kontrolny organ,

- schvaluje prijatie novych ¢lenov, pokial’ ich neschvaluje iny organ zdruZenia,

- schvaluje stratégiu a jej aktualizaciu,

- rozhoduje o zaniku zdruzenia zli€enim s inym obcianskym zdruzenim alebo dobrovolnym
rozpustenim.

Vykonny organ (predsednictvo) zdruzenia je za svoju ¢innost’” zodpovedny najvysSiemu

organu zdruzenia a vykondva ¢innosti v stulade so stanovami zdruzenia a internymi predpismi

zdruzenia. V ramci svojich kompetencii vykonava aj nasledovné ¢innosti:

- riadi ¢innost’ zdruZenia v obdobi medzi zasadnutiami najvysSieho organu,

- voli spomedzi seba a odvolava predsedu (pokial’ ho nevoli najvyssi organ),

- zvoldva aobsahovo pripravuje rokovanie najvysSieho organu a pripravuje zékladné
materialy na tieto rokovania,

- zodpoveda za vypracovanie a implementéciu stratégie a jej aktualizaciu,

- voli a odvolava ¢lenov vyberovej komisie,



- schvaluje projekty financované z verejnych zdrojov, na zaklade vlastnych vyberovych
kritérii,

- zriad'uje kancelariu zdruzenia,

- voli, odvolédva a menuje manazéra MAS,

- menuje a odvoldva ¢lenov monitorovacieho vyboru,

Vramci svojej kompetencie hodnotit’ a schvalovat’ projekty, vykonny organ zriad'uje

a nasledne menuje Vyberovi komisiu, ktora:

- posudzuje opravnenost Cinnosti a aktivit v sulade s tymi, ktoré si MAS stanovila pre
prislusné opatrenia v ramci Stratégie CLLD. Kontroluje tiez, ¢i ¢innosti nespadaji do
kategorie neopravnenych vydavkov,

- posudzuje splnenie podmienok pre akceptovatelnost’ vydavkov stanovenych pre prislusné
opatrenie (opravnené a neopravnené vydavky, min. a max. vysku celkovych opravnenych
vydavkov na 1 projekt a pod.) v PM1,

- posudzuje opravnenost’ predkladatela projektu pre prislusné opatrenie,

- posudzuje splnenie vSetkych vlastnych vyberovych kritérii pre projekty, ktoré si MAS
stanovila MAS v ramci implementa¢ného procesu,

- vyberd projekty v sulade s postupmi na vyber projektov,

- zostavuje zoznam projektov, ktoré odporaca schvalit’ / neschvalit’ vykonnému orgéanu.

Vyberova komisia méa vzdy neparny podet ¢lenov, minimélne viak 3. Clen vyberovej komisie
nemusi posobit’ v izemi MAS. Vykonny orgdn zdruZenia menuje vzdy nova vyberovi
komisiu pre kazdu vyzvu, pricom jednotlivi ¢lenovia sa mézu opakovat’. ZloZenie ¢lenov vSak
musi odraZzat’ poziadavku EU, teda musi byt zabezpe&ené, aby aspoit 50% hlasov rozhodnuti
o vybere patrilo partnerom, ktori nie su orginmi verejnej spravy. Clen vyberovej komisie
nesmie hodnotit’ projekt, ktory predkladd ako konecny uzivatel' v rdmci implementacie
stratégie (resp. je Statutdrnym zastupcom, zamestnancom, ¢lenom riadiacich organov a pod. v
organizac¢nej Struktire predkladatela projektu, alebo sa zucastnil na jeho vypracovani ako
konzultant, poradca alebo expert). V pripade zistenia takejto skuto¢nosti, musi byt ¢len
vyberovej komisie nahradeny inym c¢lenom. Na zasadnutie vyberovej komisie moézu byt
pozvani aj zastupcovia Nitrianskeho samospravneho kraja ako pozorovatelia.

Vykonny orgén zdruzenia zriadi kancelariu MAS na zabezpeCenie spravovania verejnych

prostriedkov ako aj manazovania ¢innosti MAS a realizdciu uloh zdruZenia. Na cele

kancelarie je manaZzér MAS, ktory je povinny z¢astiiovat’ sa zasadnuti vykonného organu s

hlasom poradnym. Kanceldria pracuje na zéklade organizacného poriadku schvaleného

vykonnym organom. Administrativu a realizaciu uloh zdruzenia zabezpecuju zamestnanci

MAS (manaZment MAS), ktori m6zu byt’ ¢lenmi len najvyssieho organu:

- manazér MAS vykonava kaZdodenné riadenie MAS, pripravuje a administruje vyzvy na
podavanie projektov, prijima projekty, vykonava formalnu kontrolu prijatych ZoNFP od
koneénych uzivatelov, registruje ZoNFP, poskytuje informacie kone&nym uZivatel'om,
zabezpeCuje zber informacii pre monitoring ahodnotenie. Pripravuje zasadnutia
vykonného organu zdruzenia vratane podkladov pre hodnotenie a schvalovanie projektov,
zabezpecuje komunikaciu s ¢lenmi zdruZenia a kone¢nymi uzivatel'mi.

- administrativny pracovnik MAS zabezpecuje kazdodennu prevaddzku a administrativnu
¢innost’ zdruzenia, vedie evidenciu a predpisanu archivaciu, pripravuje podkladové
materialy na zasadnutia jednotlivych organov podl'a pokynov manaZzéra a pod.

- uctovnik MAS zabezpecuje uctovnu evidenciu a hospodarenie s finanénymi prostriedkami
a majetkom zdruzenia a nesie zodpovednost’ za spravnost’ i¢tovnej evidencie.

Statutarnym orginom zdruZenia je predseda, ktory vystupuje v mene zdruZenia navonok a
podpisuje zmluvy.



Monitorovaci vybor je orgdnom, ktory vykonava hodnotenie a kontrolu realizicie projektov
vramci stratégie, pripravuje a vypracovava spravy o implementacii stratégie, spravy
o monitoringu za rocné obdobie, ktoré sa predkladaji vykonnému orgénu zdruZenia,
vykonava monitoring priebehu vecného a finanéného plnenia projektov za rocné obdobie a
vyhodnotenie jednotlivych vyziev. Clenovia monitorovacieho vyboru musia pdsobit (mat’
trvalé, pripadne prechodné bydlisko, sidlo alebo prevadzku) vizemi MAS. Clenstvo
v monitorovacom vybore je nezlucitelné s Clenstvom v ostatnych orgédnoch zdruzenia, okrem
Clenstva v najvysSsom organe zdruzenia. Monitorovaci vybor musi zasadat minimalne raz
rocne.

Kontrolny organ (revizor) kontroluje hospodarenie zdruZenia, upozoriuje prislusné organy
MAS na nedostatky a navrhuje opatrenia na ich odstranenie. Kontroluje dodrziavanie stanov
internych predpisov zdruZzenia. Clenstvo v kontrolnom organe je nezluditelné s ¢lenstvom
v organoch zdruzenia, okrem Clenstva v najvysSom organe.

2. Podporované opatrenia

OPATRENIE 1. PODPORA DRZITELOV REGIONALNEJ ZNACKY KVALITY

Podporovand aktivita 1.1. Materidlno - technické zabezpecenie vyroby produktov

a poskytovania sluZieb
Podaktivity:

v’ Ndkup technoldgii, vybavenia, naradia a ochrannych pracovnych pomécok,

V' Vystavba, rekonsStrukcia a modernizacia vyrobnych a predajnych priestorov,

v Investicie do energie z obnovitelnych zdrojov a investicie do zavddzania uspornych
opatreni s energiami,

v’ Ndkup materialu nevyhnutne suvisiacich s vyrobou produktu.

Podporovana aktivita 1.2. Marketing regiondlnych produktov a sluZieb

Podaktivity:
v Vystavba, modernizdcia a rekonsStrukcia informacnych propagacnych tabuil,
v Tvorba, redizajn, prevddzka internetovej stranky zameranej na propagdciu produktu
resp. sluzby,
Inzercia v médiach zamerana na propagdciu produktu resp. sluzby,
Spracovanie marketingovej stratégie predaja, graficka identita produktu resp. sluzby,
Podpora ucasti na akreditovanych vzdeldavacich aktivitach, kurzoch, Skoleniach so
zameranim na marketing, legislativu a na oblast vlastnej vyroby produktu a poskytovanie
sluzby.
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Opravneni Ziadatelia (konecni uZivatelia):

v' Pravnickd osoba zaloZena za uelom podnikania (napr. s.r.o., a. s., komanditna
spolo¢nost’, druzstvo a pod.) so sidlom alebo prevadzkou v izemnej pdsobnosti MAS,

v’ Pravnicka osoba — ina ako podnikatel’ (ob&ianske zdruZenie, neziskova organizacia a pod.)
so sidlom v izemnej posobnosti MAS, opravnend na podnikanie,

v" Fyzickd osoba podnikajiica na zaklade Zivnostenského opravnenia so sidlom v tizemnej
posobnosti MAS,

v Fyzickd osoba podnikajuca na zaklade iného ako Zivnostenského zakona so sidlom v
uzemnej posobnosti MAS,

v' Samostatne hospodariaci rol'nik so sidlom v tizemnej pésobnosti MAS.



Metodicky pokyn:

Miestna akcnd skupina v ramci vyzvy na podavanie ziadosti o poskytnutie dotdcii z rozpoctu
NSK zverejnenej na www.unsk.sk vzmysle VZN NSK ¢. 2/2017 moze predlozit' len tie
predbeziné projektové navrhy, ktorych konecni uzivatelia su drZitelmi regiondlnej znacky
kvality, tzn. maju platny certifikat, ktory ich opraviiuje pouzivat regionalnu znacku kvality na
tie tovary a sluzby, ktoré splnili certifikacné kritéria na zdklade rozhodnutia prislusnej
certifikacnej komisie.

Opravneny Ziadatel (t. j. konecny uzivatel) musi mat’ platny certifikdt, ktory ho oprdviuje
pouzivat regionalnu znacku kvality na tie tovary a sluzby, ktoré splnili certifikacné kritéria na
zaklade rozhodnutia prislusnej certifikacnej komisie uz v obdobi, ked’ MAS predlozi na NSK
Ziadost' o poskytnutie dotacii z rozpoctu NSK vzmysle VZN NSK ¢. 2/2017 na prislusny
kalendarny rok.

Opravneny Ziadatel (t. j. konecny uzivatel) nesmie zacat’ realizovat’ projekt, pokym nema
platny certifikat, ktory ho opraviuje pouzivat regiondalnu znacku kvality na tie tovary a
sluzby, ktoré splnili certifikacné kritéria na zaklade rozhodnutia prislusnej certifikacnej
komisie.

Rozsah pomoci:
Rozsah celkovych opravnenych vydavkov projektu (t. j. dotdcia NSK + spolufinancovanie) je
od 1 000,00 EUR do 5 500,00 EUR.

Spolufinancovanie Ziadatel’'om (konecnym uZivatel'om):
v’ Vsetci opravneni ziadatelia - 5 %,

Vyska spolufinancovania projektu sa vypocita ako stanovené % z celkovych opravnenych
vydavkov projektu.

Opravnené vydavky:

1. bezné vydavky (nakup tovarov a sluzieb stvisiacich nevyhnutne s projektom, pausalny
vydavok na ubytovanie, stravné a cestovné*),
* pausalny vydavok na ubytovanie, stravné a cestovné spolu vo vyske 25,- EUR / I osoba / I den
v pripade ak pracovnd cesta trva minimalne 12 hodin, pricom pausalne vydavky mozu byt
maximalne do vysky 25% z poskytnutej dotacie LEADER NSK na 1 projekt.

2. kapitalové vydavky (ndkup dlhodobého hmotného majetku, technické zhodnotenie
dlhodobého hmotného majetku).

Neopravnené vydavky:

1. ndkup pouzitého majetku,

2. vydavky na ndkup nehnutel'nosti a pozemkov,

3. ndkup dopravnych prostriedkov a dopravnych zariadeni,

4. nakup zvierat;

5. refundovatel'né, refundované alebo inak preplatené dane, cld, dovozné prirazky a kurzové

straty,

prevadzkové vydavky,

vlastna praca,

bankové poplatky, uroky z dlhu, cld, vydavky na zaruku a podobné poplatky,

lizingové poplatky a koeficient navySenia, ostatné vydavky spojené so zmluvou

o prenajme, napr. zisk prenajimatela, thrada urokov, vydavky na réziu, poistenie a pod.,

10. ngjomné poplatky okrem splatky istiny a opravnenych vydavkov suvisiacich s obstaranim
v pripade finan¢ného prendjmu podla zékona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni
neskorsich predpisov a v pripade kiipy prenajatej veci v zmysle Obchodného zékonnika,

11. vydavky vynaloZené v hotovosti,
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12. poradenské a konzultacné sluzby,

13. projektova dokumentacia, mimo dokumentacie potrebnej k stavebnému konaniu,

14. honorare, mzdy a odmeny,

15. vydavky vynaloZené na zabezpecovanie verejného obstardvania prostrednictvom osoby
spdsobilej pre verejné obstaravanie,

16. akékol'vek vydavky vynaloZzené pred alebo po uplynuti obdobia opravnenosti vydavkov
projektu, pricom za obdobie opravnenosti sa povazuje obdobie kalenddrneho roka
v ktorom bola udelena dotacia NSK na projekt,

17. akékol'vek vydavky, ktoré priamo nestvisia s vyrobou (resp. s podporou predaja)
certifikované¢ho produktu a s poskytovanim (resp. s podporou predaja) certifikovanej
sluzby,

18. akékol'vek vydavky prevySujice sumu pauSilneho vydavku na ubytovanie, stravné a
cestovné, ktory €ini 25,- EUR / 1 osoba / 1 deni. Neopravnenymi st zaroven aj tie pausalne
vydavky, ktoré presiahnu vysku 25% z poskytnutej dotdcie LEADER NSK na 1 projekt.

Vlastné vyberové kritéria pre projekty konecnych uZivatel’ov:
v' MAS je povinna stanovit si v ramci vyberového procesu na svojej urovni vlastné
vyberove kritéria (min. 3 kritérid) pre projekty Opatrenia 1.

OPATRENIE 2. PODPORA CINNOSTI ZDRUZENI A SPOLKOV

Podporovana aktivita 2.1. Podpora fungovania neziskového sektora na uzemi miestnej
akcénej skupiny
Podaktivity:
v' Podpora aktivit zdruzeni a spolkov v sulade s ich predmetom éinnosti,
v’ Priprava, spracovanie a tla¢ informacnych materidlov, publikdcii, katalogov a inych
medidlnych vystupov,
v' Organizacné zabezpecenie vzdeldvacich aktivit pre zdujemcov o regiondlnu znacku.

Rozsah pomoci:
Rozsah celkovych opravnenych vydavkov projektu (t. j. dotdcia NSK + spolufinancovanie) je
od 1 000,00 EUR do 3 000,00 EUR.

Spolufinancovanie Ziadatel’om (konecnym uZivatel'om):
v Obcianske zdruZenia, spoloéenské organizacie - 2 %,

Vyska spolufinancovania projektu sa vypocita ako stanovené % z celkovych opravnenych
vydavkov projektu.

Opravneni Ziadatelia (konecni uZivatelia):

v Obcianske zdruZenie a jeho organiza¢na jednotka (registrované podl'a zdkona ¢. 83/1990
Zb. o zdruzovani ob¢anov v zneni neskorSich predpisov) so sidlom v tizemnej posobnosti
MAS,

v SpoloCenské organizacie (napr. spolky, zdruZenia obci, nadacie, neziskové organizacie,
zdujmové zdruzenie pravnickych osob, organizacie registrované podla §32 zakona ¢.
274/2009 Z. z. o polovnictve a o zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni)
so sidlom v izemnej posobnosti MAS.

Vlastné vyberové kritéria pre projekty konecnych uZivatel’ov:
v' MAS je povinna stanovit’ si v ramci vyberového procesu na svojej Girovni vlastné vyberové
kritéria (min. 3 kritérid) pre projekty Opatrenia 2.



Opravnené vydavky:

I.

bezné vydavky (ndkup tovarov a sluzieb suvisiacich nevyhnutne s projektom, pausalny
vydavok na ubytovanie, stravné a cestovné*);

* pausdlny vydavok na ubytovanie, stravné a cestovné spolu vo vyske 25,- EUR / 1 osoba / 1 den
v pripade ak pracovna cesta trva minimalne 12 hodin, pricom pausalne vydavky mozu byt
maximalne do vysky 25% z poskytnutej dotacie LEADER NSK na I projekt.

kapitalové vydavky (nakup dlhodobého hmotného majetku, technické zhodnotenie
dlhodobého hmotného majetku).

Neopravnené vydavky:

1
2.
3.
4
5
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11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

3.

nakup pouzitého majetku,

vydavky na ndkup nehnutel'nosti a pozemkov,

nakup dopravnych prostriedkov a dopravnych zariadeni,

nakup zvierat;

refundovatelné, refundované alebo inak preplatené dane, cl4, dovozné prirazky a kurzové
straty,

prevadzkové vydavky,

vlastna praca,

bankové poplatky, iroky z dlhu, cla, vydavky na zaruku a podobné poplatky,

lizingové poplatky a koeficient navySenia, ostatné vydavky spojené so zmluvou

o prenajme, napr. zisk prenajimatela, thrada urokov, vydavky na réziu, poistenie a pod.,

. nagjomné poplatky okrem splatky istiny a opravnenych vydavkov suvisiacich s obstaranim

v pripade finan¢ného prendjmu podla zékona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni
neskorsich predpisov a v pripade kipy prenajatej veci v zmysle Obchodného zékonnika,
vydavky vynalozené v hotovosti,

poradenské a konzultacné sluzby,

projektova dokumentacia, mimo dokumentacie potrebnej k stavebnému konaniu,
honorare, mzdy a odmeny,

vydavky vynaloZzené na zabezpecovanie verejného obstardvania prostrednictvom osoby
spdsobilej pre verejné obstaravanie,

akékol'vek vydavky vynalozené pred alebo po uplynuti obdobia opravnenosti vydavkov
projektu, pricom za obdobie opravnenosti sa povazuje obdobie kalendarneho roka,
v ktorom bola poskytnuta dotdcia NSK na projekt,

akékol'vek vydavky prevySujuce sumu pausalneho vydavku na ubytovanie, stravné a
cestovné, ktory €ini 25,- EUR / 1 osoba / 1 den. Neopravnenymi si zaroven aj tie
pausalne vydavky, ktoré presiahnu vysku 25% z poskytnutej dotacie LEADER NSK na 1
projekt.

Postup implementacie dotacie v Opatreniach 1., 2

Nitriansky samospravny kraj s MAS, ktora bola vybrana na poskytnutie dotacie pre podporu
drzitel'ov regionalnej znacky kvality a ¢innosti zdruzeni a spolkov na vidieku Nitrianskeho
kraja pre prislusny kalendarny rok uzavrie zmluvu o poskytnuti NFP v zmysle platnej
legislativy.

Informovanie verejnosti o dotdacii NSK a zverejiiovanie vyziev

MAS =zabezpe¢i informovanie verejnosti o podpise zmluvy sNSK najneskor do 20
kalendarnych dni od nadobudnutia Gi¢innosti zmluvy, a to nasledovne:

prostrednictvom informdcie zverejnenej na web stranke MAS,



- prostrednictvom oznamov odvysielanych v obecnych rozhlasoch v izemi MAS,

- prostrednictvom zverejnenia ¢lanku v obecnych alebo regionalnych novinach,

- prostrednictvom organizovania informacnych seminarov v obciach tzemia MAS,

- prostrednictvom oznamu vyvesené¢ho na uradnych tabuliach v obciach MAS a iné.

MAS je povinna vyuzit' sucasne aspon 3 spdsoby informovania verejnosti o podpise zmluvy
o poskytnuti dotacie s NSK.

Kazda MAS je povinna informovat’ verejnost’ o mozZnostiach predkladania projektov v ramci
stratégie, pricom prva Vyzvu na predkladanie ziadosti o NFP vyhlasi a zverejni do 20
pracovnych dni odo diia nadobudnutia ucinnosti zmluvy s NSK. Ak je to mozné, MAS
vyhlasuje vSetky vyzvy (Opatrenie 1, Opatrenie 2) vramci implementacného procesu v
jednom termine. V pripade, Ze toto nie je mozné, MAS musi vo vyzve zretel'ne oznacit’ o akil
vyzvu ide. Sucastou vyzvy je formuldr Ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok (d’alej
ZoNFP), navrh zmluvy o poskytnuti NFP a Programovy manual 1 LEADER NSK.

MAS pocas trvania vyzvy zabezpeci informovanie verejnosti o vyhldsenej vyzve nasledovne:
- prostrednictvom informacie zverejnenej na web stranke MAS,

- prostrednictvom oznamov odvysielanych v obecnych rozhlasoch v izemi MAS,

- prostrednictvom zverejnenia ¢lanku v obecnych alebo regionalnych novinach,

- prostrednictvom organizovania informac¢nych seminarov v obciach MAS.

- prostrednictvom oznamu vyveseného na tiradnych tabuliach v obciach MAS a iné.

MAS je povinna vyuzit sucasne asponl 3 zuvedenych spdsobov ozndmenia vyhldsenych
vyziev.

Poskytovanie poradenstva

Kancelaria MAS je povinnd poskytovat’ poradenské sluzby pre opravnenych ziadatel'ov —
kone¢nych uzivatelov dotdcie NSK pocas celej doby implementacie dotacie, t. j. pri
vypracovani ziadosti ako aj vSetkych otdzkach suvisiacich s povinnymi prilohami projektu.
Kancelaria MAS je povinnd za ucelom poskytovania poradenstva stanovit’ hodiny, pocas
ktorych modze byt sluzba opravnenému ziadatel'ovi poskytnutd. V pripade potreby mozu
pracovnici kancelarie poskytovat’ poradenstvo aj v teréne.

Prijimanie ZoNFP

Kancelaria MAS zabezpedi prijem ZoNFP opravnenych Ziadatelov stratégie najneskor do 20
pracovnych dni odo dia vyhlédsenia vyzvy. Vyzvy v ramci implementécie stratégie mozu byt
zverejnené dvakrat do roka. MAS je povinnd vo vyzve tiez stanovit termin a miesto
predlozZenia ziadosti o NFP. Zaroven ur¢i pracovnika kancelarie MAS (manazéra MAS), ktory
zabezpeli prevzatie ZONFP, ich registraciu vratane pridelenia identifikaéného Gisla kazdej
ZoNFP. Opravneny ziadatel' (predkladatel’ projektu) predkladd ZoNFP vratane povinnych
priloh v stanovenej lehote uvedenej vo vyzve v kancelarii / sidle MAS, a to osobne v jednom
orig. vyhotoveni (ak vyzva nestanovuje inak). Povereny pracovnik MAS spiSe protokol o
prevzati ziadosti, ktory podpisu obe strany, predkladatel' projektu aj pracovnik kancelarie
MAS. MAS prideli identifika¢né ¢islo Ziadosti a zaregistruje Ziadost'.

Kontrola ZoNFP 7o strany MAS
Povereny pracovnik MAS (manazér MAS) postupuje podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. a

vykona administrativnu finanénu kontrolu (d’alej AFK) prijatych ZoNFP v lehote 10
pracovnych dni od prijatia ziadosti.



- V pripade, ak sa AFK zistia nedostatky, opravnend osoba vypracuje navrh cCiastkovej
spravy z AFK. Po uskuto¢neni ndpravy sa vypracuje Ciastkova sprava z AFK.
- Ak neboli zistené nedostatky, opravnena osoba vypracuje ¢iastkova spravu z AFK.

Nisledne povereny pracovnik MAS skompletizuje vietky prijaté ZoNFP vratane povinnych
priloh a pripravi ich na rokovanie vyberovej komisie. Pracovnik MAS zaroven pripravi v
tabul’kovej forme zosumarizovany prehl’ad prijatych ZoNFP, v ktorom bude uvedené:

- Nazov projektu,

- Zaradenie projektu do prisluSného opatrenia (resp. aktivity) PM 1,

- Zaradenie projektu do prislusného Specifického ciel’a Stratégie CLLD (ak relevantné),

- Doba realizacie projektu,

- Predmet a aktivity projektu,

- Celkové opravnené vydavky projektu (z toho vyska pozadovanej dotacie NSK),

- Stru¢nd informécia o kone¢nom uzivatel'ovi.

Hodnotenie Vyberovou komisiou

Vyberovd komisia (dalej VK) zasadne najneskdr do 30 pracovnych dni od posledného
datumu stanoveného vo vyzve pre prijem ziadosti. Hodnotenie VK je podrobne rozpisané
v &asti 1. Struktira organov MAS. VK zoradi ziadosti podla poétu ziskanych bodov
a predlozi vykonnému organu MAS zoznam ZoNFP, ktoré odportéa schvalit’ / neschvalit’.

Schval’ ovanie Predsednictvom MAS

Vykonny organ na svojom zasadnuti prerokuje zoznam Zziadosti a uznesie sa na schvaleni /
neschvaleni vybranych projektov. Kazdy ¢len vykonného organu mé pravo nahliadnut do
predlozenych ZoNFP. Na zaver rokovania vykonny organ zostavi poradie projektov na
zéklade ziskanych bodov, schvali / neschvali vybrané projekty ana ziklade svojho
rozhodnutia vystavi Protokol o vybere projektov. Protokol o vybere projektov podpisuje
Statutarny zastupca MAS. Manazér MAS upovedomi koneénych uzivatel'ov, ktorych ZoNFP
boli schvalené / neschvalené vykonnym organom o ziskani / neziskani dotacie NSK pisomnou
formou, a to najneskor do 5 pracovnych dni od zasadnutia vykonného organu.

Metodické pokyny pre konecnych uZivatel’ov k implementdcii projektov

» Projekt realizovany vybranym kone¢nym uzivatelom v izemi MAS moze spadat’ len do
jedného opatrenia. Konetny uzivatel modze v projekte kombinovat podporované
podaktivity v ramci vybraného opatrenia. V predbeznom navrhu projektu ako aj v ZoNFP
je konec¢ny uzivatel povinny uviest konkrétne c¢islo podporovanej aktivity andzov
vybranych podporovanych podaktivit, do ktorych projekt spada.

» Konecny uzivatel’ moze v jednom kalendarnom roku predlozit’ iba jeden projekt.

» Kone¢ny uzivatel' je pri ultovani a zarad’'ovani vydavkov povinny postupovat podla
Metodického usmernenia Ministerstva financii SR pre jednotné uplatnenie ekonomicke;j
klasifikacie rozpoctovej klasifikacie.

» V pripade, ze Statutarny zastupca kone¢ného uzivatel'a vystupuje sucasne aj ako Statutarny
zastupca konecného prijimatel’a, je povinny vcas predist moznému konfliktu zaujmov z
hl'adiska podpisovania Gradnych dokumentov vritane zmluv pocas celej implementécie
projektu.

» V ramci realizacie projektu je kone¢ny uzivatel’ pri zakazkach s predpokladanou hodnotou
nad 1000 EUR s DPH povinny uzatvarat zmluvy s dodavatelmi tovarov, sluzieb a
stavebnych prac v zmysle platnych pravnych predpisov SR.



» Konec¢ny uzivatel' je povinny v rdmci projektu akceptovat’ jedine faktiry od dodavatelov
tovarov, sluzieb a stavebnych prac.

» Kone¢ny uzivatel' neakceptuje zalohové faktury od dodéavatel'ov tovarov, sluzieb a
stavebnych prac.

» Konec¢ny uzivatel je povinny uhradzat’ vSetky faktury vylu¢ne bezhotovostne,

» Konecny uzivatel' je povinny pocas realizacie projektu pouzit' Gcet zriadeny konec¢nym
uzivatelom a evidovany na kone¢ného uzivatel’a.

Ak konec¢ny uzivatel kompletne zrealizuje projekt auhradi vSetky vydavky stvisiace
s projektom z vlastnych zdrojov, poziada MAS o refundaciu vynaloZenych opradvnenych
vydavkov. Spolu so ziadost'ou predlozi aj vSetky potrebné uctovné doklady vratane ostatnej
dokumentécie k projektu.

S konednymi uzivatelmi, ktorych ZoNFP boli schvilené Vykonnym orginom MAS pre
prislusny kalendarny rok, uzavrie MAS zmluvu o poskytnuti NFP, v ktorej Specifikuje jej
pouzitie, ¢asovy rdmec, rozpocet projektu, podmienky monitorovania a kontroly projektu.
Zmluva v§ak nesmie byt’ uzavreta pred fyzickym a finanénym ukonc¢enim projektu.

MAS je povinna informovat’ poverené¢ho zamestnanca NSK o prideleni dotacie kone¢nym
uzivatel'om, a to pisomne do 10 pracovnych dni od podpisania zmluvy s poslednym vybranym
konecnym uzivatel'om. Informécia pozostava zo sprievodného listu podpisaného Statutarnym
zastupcom MAS a sumarnej tabul’ky projektov realizovanych v radmci Opatreni 1, 2, Néstroja
1 LEADER NSK (vyplnené musia byt’ stipce 1,2,3,4,5,6,7,8,9, 10, 13, 14, 15, 16, 17, 18)
— priloha ¢. 3 PM 1.

Kontrola projektov zo strany MAS

MAS ako pravnicka osoba, prostrednictvom ktorej sa poskytuji verejné zdroje postupuje pri
vykonavani finan¢nej kontroly podl'a zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a
o zmene a doplneni niektorych zakonov. Povereny pracovnik MAS (manazér MAS) na
zéklade Ziadosti o refundaciu vynaloZzenych oprdvnenych vydavkov a podpornej
dokumentécie k projektu (vratane uctovnych dokladov) vykona v zmysle zakona ¢. 357/2015
Z. z. kontrolu vyuzitia financnych prostriedkov a spiSe spravu z AFK. MAS je povinnd
uskuto¢nit’ finanénl kontrolu na mieste. Financnu kontrolu na mieste vykonaju na zaklade
poverenia Statutarneho zastupcu MAS minimalne 2 osoby. Na zéklade uskuto¢nenej finan¢ne;j
kontroly na mieste (formou spravy z finan¢nej kontroly na mieste) zo strany MAS bude
konecnému uzivatelovi poskytnutd dotidcia NSK v percentudlnom pomere z celkovych
opravnenych vydavkov projektu stanovenom v zmluve.

4. Ro¢né zucltovanie a kontrola dotacie

Na konci prislusného kalendarneho roka MAS vykona ro¢né zuctovanie poskytnutej dotacie
a predlozi ho poskytovatel'ovi dotacie. Sucastou odovzdaného ro¢ného zictovania dotacie za
prislusny kalendarny rok st doklady preukazujuce vyuzitie dotacie NSK v sulade so zmluvou
o poskytnuti dotdcie. VSetky nalezitosti, ktoré musi obsahovat’ ro¢né zic¢tovanie su uvedené
v prilohe ¢. 5 PM 1.

Zakladné pravidla, ciele a sposob vykonévania finan¢nej kontroly a auditu upravuje zakon ¢.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.
Poskytovatel' dotacie (t. j. NSK) overuje dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti
a ucelnosti pri hospodéreni s verejnymi prostriedkami aj v stlade so Smernicou NSK na
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zabezpecenie vykondvania finan¢nej kontroly. Ak poskytovatel’ dotacie zisti nezrovnalosti
v pouziti prostriedkov dotécie alebo porusenie ustanoveni prislusného VZN a PM 1, postupuje
podla prislusného C¢lanku zmluvy o poskytnuti dotacie. V pripade zistenia poruseni resp.
nezrovnalosti finan¢ného charakteru je kone¢ny prijimatel (MAS) povinny vratit
neopravnene pouzitl cast’ pridelenej dotacie.

Za porusenia resp. nezrovnalosti financ¢ného charakteru sa povazuje:

1. ak vpriebehu implementicie rocnej dotdcie poskytovatel' dotacie zistil, ze konecny
prijimatel’ nespiia kritéria opravnenosti MAS pre poskytnutie dotacie NSK,

2. ak doslo k poruseniu hospodarnosti, ucelnosti, ucCinnosti a efektivnosti pri nakladani
s verejnymi prostriedkami v procese verejného obstardvania na Urovni konecéného
prijimatel'a / kone¢ného uzivaterla,

3. ak koneény prijimatel’ prostrednictvom koneénych wuzivatelov nepouzil finanéné
prostriedky v sulade s predmetom projektu deklarovanom v ziadosti o NFP,

4. ak doslo knedodrzaniu zmluvného systému financovania vramci niektorého z
realizovanych projektov,

5. ak kone¢ny prijimatel’ poskytol dotaciu kone¢nému uzivatel'ovi na uhradu neopravnenych
vydavkov uvedenych v PM 1.

Za poruSenia resp. nezrovnalosti nefinanéného charakteru sa povazuje:

1. ak bolo zistené podozrenie z konfliktu zaujmov na hociktorej trovni MAS vratane
procesu vyberu projektov,

2. ak kone¢ny prijimatel’ neoznamil v€as zmenu identifikaénych udajov zmluvnej strany
poskytovatel'ovi dotécie,

3. ak boli na samostatnom ucte zriadenom vylu¢ne na ucely dotacie NSK zistené iné pohyby
nesuvisiace s implementaciou ro¢nej dotécie,

4. ak konecny prijimatel nedodrzal povinnosti kone¢ného prijimatela vyplyvajuce z
prislusnej zmluvy o poskytnuti dotacie,

5. ak konec¢ny prijimatel’ nedodrzal povinné nalezitosti, lehoty a povinnosti, ktoré vyplyvaju
manazmentu MAS v procese od vyhlasenia vyzvy v MAS az po vyber projektov vratane
implementécie projektov v izemi MAS,

6. ak bolo zistené porusenie pravidiel resp. zistenie nezrovnalosti v oblasti informovanosti a
publicity ziskanej dotacie,

7. ak boli zistené nezhody pri kontrole na mieste vyplyvajice z predmetu kontroly.

5. Systém financovania projektov

Koneény uzivatel musi kompletne zrealizovat' cely projekt auhradit’ vSetky vydavky
suvisiace s projektom z vlastnych zdrojov, vratane povinného spolufinancovania. Konecny
uzivatel' nasledne podpiSe zmluvu o poskytnuti NFP s MAS, po nadobudnuti jej Gc¢innosti
predlozi manazérovi MAS vyuctovanie skutocne vynalozenych vydavkov, preukaze presni
vysku spolufinancovania projektu, odovzda vyplneny formular hodnotiacich a monitorovacich
indikatorov a poziada MAS o refundaciu opravnenych vydavkov v sulade so Zmluvou
o poskytnuti NFP.

Naésledne, na zéklade uskuto¢nenej administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly
na mieste zo strany MAS bude kone¢nému uZivatelovi poskytnutd dotacia NSK
v percentudlnom pomere z celkovych opravnenych vydavkov projektu stanovenom v zmluve.
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6. Usmernenie postupu koneénvch prijimatelov / koneénvch uzivatelov pri
obstaravani tovarov, stavebnvch prac a sluzieb

Koneény prijimatel’ a koneény uzivatel' s povinni realizovat’ obstardvanie akychkol'vek
tovarov, stavebnych prac asluzieb v stlade s platnym zdkonom o verejnom obstaravani
a dodrziavat pritom zésady hospodérnosti, efektivnosti, ucelnosti a i€innosti.

Koneény prijimatel’ a kone¢ny uZzivatel' poCas obstaravania a plnenia zmlav musi dodrziavat’
najvyssie etické Standardy a zabezpeci uplatiiovanie primeranych a u¢innych prostriedkov na
zabranenie nezdkonnych alebo korupénych praktik. Nie je povolené prijimat’ Ziadne ponuky,
dary, platby alebo vyhody, ktoré by sa vykladali alebo mohli by sa vykladat’ priamo alebo
nepriamo ako nezdkonné alebo korupéné praktiky, napr. nabadanie na zadanie zdkazky alebo
odmena zan alebo nabadanie na uzavretie zmluvy vo verejnom obstaravani alebo odmena zan.

7. Pravidla publicity

Pri vsetkych aktivitaich vykonavanych v suvislosti s realizaciou konkrétneho projektu v ramci

implementécie dotacie z rozpoctu NSK je konecny prijimatel resp. kone¢ny uZivatel’ povinny:

- pouzivat logo LEADER NSK, slogan ,,Podporujeme rozvoj vidieka“ a erb Nitrianskeho
samospravneho kraja,

- zretel'ne, jasne a Citate'ne uvedeny presny nazov projektu,

- zretene, jasne a Citatelne uvedeny oznam, Ze sa na financovani projektu podiela
Nitriansky samospravny kraj, ato v nasledujicom zneni: ,Tento projekt je
spolufinancovany z rozpoctu Nitrianskeho samospravneho kraja®.

VysSie uvedené naleZitosti musia byt uvedené na farebnej informacnej tabuli s bielym
podkladom vyrobenej zpevného materidlu as minimalnymi rozmermi formatu A4.
Informacné tabul’a musi byt umiestnend na dostupnom mieste v mieste realizdcie projektu.
Dizajn manual programu LEADER NSK (vratane propozicii informacnej tabule) je dostupny
na https://www.leadernsk.sk/prirucky.html.

8. Monitorovanie a hodnotenie

Dotéacia NSK pre Nastroj 1 sa stdva novym ndstrojom pre regionalny rozvoj a podliecha
procesu monitorovania a hodnotenia tak, ako si to MAS sama navrhla vo svojej stratégii
rozvoja aako je navrhnuté v Stratégii rozvoja vidieka NSK 2016 - 2022. Pre potreby
monitoringu a hodnotenia je zostaveny monitorovaci a hodnotiaci ramec, ktorého jadrom su
ukazovatele plnenia prijatych strategickych cielov. Zarukou ,,0bjektivnosti“ vyhodnocovania
je konkrétnost” a adresnost’ ukazovatel'ov. Formular monitorovacich indikatorov obsahuje
ukazovatele, podla ktorych sa bude vyhodnocovat' naplnenie cielov. Ukazovatele su
zostavené podla jednotlivych strategickych cielov. Monitorovanie stavu plnenia cielov bude
uskutocnované formou formuléra, ktory je prilohou PM 1. Vyhodnotenie je prilezitost'ou
preverit’ i su ciele splnitelné a ako st plnené.

9. Zaver

Schvéalenim tohto PM 1 sa v plnom rozsahu rusi doteraz platné Usmernenie 1 schvalené
Zastupitel'stvom Nitrianskeho samospravneho kraja uznesenim ¢. 316/2008 v zneni dodatku €.
1 schvaleného Zastupitel'stvom Nitrianskeho samospravneho kraja uznesenim ¢. 97/2013.
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PM 1 sa moze priebezne aktualizovat’ formou dodatkov (napr. na zaklade zmien prislusnych
pravnych predpisov, legislativnych noriem, pravidiel financovania NSK alebo zmien inych
zaviaznych dokumentov), ktoré schvaluje Zastupitel'stvo NSK.

10. Prilohy

1. Vyzva na predkladanie Ziadosti o NFP na podporu drZitel'ov regionalnej znacky kvality a
¢innosti zdruzeni a spolkov na vidieku Nitrianskeho kraja — Nastroj 1 LEADER NSK,

2. Ziadost o nenavratny finanény prispevok z dotacie Nitrianskeho samospravneho kraja na
podporu drzitel'ov regionélnej znacky kvality a ¢innosti zdruzeni a spolkov na vidieku
Nitrianskeho kraja — Nastroj 1 LEADER NSK,

3. Sumarna tabul'ka projektov realizovanych v ramci Opatreni 1, 2 Nastroja 1 LEADER
NSK,

4. Formular monitorovacich indikatorov,

5. Podporna dokumentacia a nalezitosti ro¢ného zuctovania dotacie,

6. Sprava o vyuziti dotacie.

V Nitre, dna 24.7.2017

doc. Ing. Milan Belica, PhD., v. r.
predseda
Nitrianskeho samospravneho kraja
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